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Forbundstyrelse

Riktlinjer for forbundsstyrelse

Styrelsen leder forbundets verksamhet

Styrelsen sammantrader enligt beslut av styrelsen, pa kallelse fran férbundets ordforande i
samverkan med sekreteraren eller nar tva av styrelseledamaéterna begér det.

| sitt arbete ska styrelsen:

vara forbundets verkstéllande organ.

representera férbundet.

forvalta forbundets medel och ansvara for férbundets ekonomi,

forbereda inkomna drenden och motioner till arsmote.

vid behov inhamta yttrande fran batklubb.

bestamma tid och plats for arsmote.

till arsmote uppratta underlag, bl.a. uppratta ekonomisk arsredovisning och budgetforslag
uppratta berattelse 6ver forbundets verksamhet och snarast efter forbundets arsmote
tillsatta verksamhetsansvariga samt kommittéer och arbetsgrupper.

vid behov bitrada klubb vid férhandlingar.

vid behov stédja klubbarna vid kontakter med myndigheter.

verka for att fordela arbetsuppgifterna inom styrelsen.

informera om vidtagna atgarder eller intraffade forandringar inom forbundets
verksamhetsomrade som &r av vasentligt allméant intresse.

I 6vrigt leda forbundets verksamhet i enlighet med stadgarna och sunt fornuft.

Arbetsutskott

Riktlinjer for Arbetsutskottet

Styrelsen utser minst tre ledamoter till ett Arbetsutskott som har som uppgift att forbereda aktuella
arenden infor styrelsemotet. Styrelsen kan delegera andra uppgifter och beslut till Arbetsutskottet
i enlighet med stadgan.

Ordforande

Riktlinjer for ordférande i forbundsstyrelsen

Forbundets ordférande har i uppgift:

e &6 o o [ 6 o o o o o

att stimulera till arbete i enlighet med férbundets stadgar och arbetsordning for
forbundsstyrelsen

fora forbundets talan

tillsammans med kassoren teckna férbundets firma i enlighet med stadgan

i samarbete med sekreteraren kalla till allmédnna medlemsmoten.

samordna och fordela arbetet inom styrelsen

ansvarig for kallelse och dagordning till styrelseméte

leda styrelsens sammantraden

justera styrelsens protokoll

tillsammans med 0Ovriga styrelseledaméter upprétta forslag till verksamhetsplan
ansvara for budgetarbetet tillsammans med kassor och styrelsen

ansvara for att erforderliga avtal och forsakringar tecknas och foljs

halla vice ordféranden vél informerad om I6pande drenden



e fortlopande halla kontakt med styrelseledaméter
o radfraga i arenden dar tveksamhet foreligger
o verkstélla dvriga beslut som forbundsstyrelsen alagger ordféranden

Vice ordforanden

Vice ordforande ersatter ordféranden vid forfall. 1 allméanhet galler det uppdraget att leda
styrelsens sammantraden de ganger da ordféranden inte har méjlighet att narvara. Om
ordféranden avgar under sin mandatperiod far vice ordféranden intrada och fullfélja uppdraget,
atminstone intill dess att ordinarie forbundsmote eller extra sammankallat férbundsméte valt ny
ordfdrande. Nér vice ordférande ersatter ordférande Overtas alla uppgifter inklusive firmatecknare
enligt stadgan.

Sekreterare

Riktlinjer for sekreterare i forbundet

Forbundets sekreterare har i uppgift att:

e att foresta forbundets kanslifunktion som kanslichef

o fora protokoll vid forbundets sammantraden

e ansvara for att protokollet justeras av forbundets ordférande och dértill ev. utsedda
justerare

e sa snart som majligt redovisa inkommande post och évriga handlingar som kommer till
forbundet, till ordféranden och 6vriga styrelseledamoter

e i samrad med ordféranden skota forbundets korrespondens

e isamarbete med ordférande kalla till medlemsmaoten.

i samrad med ordférande Gversanda kallelser, dagordning och beslutsunderlag till

forbundsstyrelsens sammantraden.

anskaffa lokaler fér ssmmantraden och méten i samrad med AU.

ansvara for forvaring och arkivering av férbundets handlingar. Utnyttja féreningsarkivet.

verkstalla 6vriga beslut som styrelsen alagger sekreteraren.

snarast efter styrelse och férbundsmote inséanda kopia pa forbundshandlingar i enlighet

med stadgarna.

e Att vara kontakt for SBU

Personlig ersittare sekreterare

Ersatter sekreteraren vid forfall. I allménhet géller det uppdraget att fora protokoll vid forbundets
sammantraden de ganger da ordinarie sekreterare inte har mojlighet att narvara. Om sekreteraren
avgar under sin mandatperiod far den personliga ersattaren intrada och fullfélja uppdraget,
atminstone intill dess att ordinarie forbundsmote eller extra sammankallat forbundsméte valt ny
sekreterare.

Kassor

Riktlinjer for kassor i forbundet

Forbundets kassor har i uppgift att:

fora forbundets rakenskaper.

for forbundets rakning avskilt omhanderta dess tillgangar.

i samrad med styrelsen placera medel som icke erfordras for I6pande utgifter.
Oppna och stdnga konton i bank efter styrelsens beslut.

tillsammans med ordféranden teckna organisationens firma i enlighet med stadgan.
e om forbundsstyrelsen sa beslutar, teckna betryggande forsékringar for forbundets
egendom.



ansvara for upprattande av budgetforslag for nasta verksamhetsar.
uppratta bokslut vid verksamhetsarets slut.

till styrelsen lamna ekonomisk rapport vid varje styrelsesammantréde
halla sig a jour med férbundets medlemsregister.

uppratta férbundets inkomstdeklaration och i forekommande fall inlamna
arbetsgivaruppgift.

e verkstélla 6vriga beslut som forbundsstyrelsen alagger kassoren.

Medlemshantering, betalningsrutiner

o faktura pa medlemsavgift for medlems batklubb baseras pa avlasning av BAS-M vid
arsskiftet.

e de medlemmar som inte finns i registret far inte tidning, forsakring och andra rattigheter

e batklubb kan ratta felaktigheter fram t.o.m. sista januari.

e forbundet kan ratta felaktiga medlemsuppgifter fram t.o.m. 15 mars, sedan &ar
medlemsantalet Iast.

o kassdren sammanstaller medlemsstatistik for kommande rostlangd och fakturerar
bétklubbarna senast 28 februari.

Personlig ersidttare kassoren

Erséatter kassoren vid forfall. I allménhet galler det uppdraget att kunna genomfora nédvandiga
transaktioner da ordinarie kassoren ar indisponibel. Om kassoren avgar under sin mandatperiod
far den personliga ersattaren intrada och fullfolja uppdraget, atminstone intill dess att ordinarie
férbundsmote eller extra sammankallat forbundsméte valt ny kassor.

Revisor

Riktlinjer for revisor i forbundet

Forbundets revisorer har i uppgift att:

upptacka eller forebygga olagliga eller annars of6rsvarliga atgarder av styrelsen

kontrollera att styrelsen genomfor ars- och forbundsmatets beslut och uppdrag

kontrollera att styrelsen har gjort nddvandiga kalkyler, budget och verksamhetsplan

kontrollrakna kontantkassan minst en gang per ar

stamma av och kontrollera bank- och postgirotillgodohavanden mot infordrade kontobesked fran

respektive bank- och postgirokonton minst en gang per ar

kontrollera verifikat mot bokférda uppgifter och beslut

jamfora bokslutssiffrorna mot den férda dag /kassaboken

ta reda pa hur forbundets aldre redovisningshandlingar arkiveras och forvaras

noga lasa igenom forbundets alla styrelse- och férbundsmaotesprotokoll med bilagor. Finns det

andra upprattade tillfalliga protokoll ska &ven dessa granskas

kontrollera eventuella forsakringar

e sammanfatta eventuella revisionsanmarkningar i skriftlig form direkt till forbundsstyrelsen

e i revisionsberéattelsen omnamna eventuella revisionsanmarkningar, som styrelsen ej inom rimlig tid
har tillrattalagt

o klart och otvetydigt uttala sig om ansvarsfrihet tillstyrks for hela styrelsen eller vissa
styrelseledamoter

e innan revisionsberattelsen avlamnas vidta de granskningsatgarder som kan anses erforderliga utdver

ovan ndmnda granskningsmoment



Valberedning
Riktlinjer for valberedningens arbete i forbundet

Forbundets valberedningen ska:

Till valndmnd bor utses kunniga och erfarna medlemmar. Det dr ovanligt att en person i sig
forenar alla 6nskade kunskaper och erfarenheter, men valberedningens ledamoter forutsatts
komplettera varandra.

Nar en valberedning valts av forbundets ars- eller férbundsméte bor den ha ett sammantréade for
att diskutera arbetsordning och rutiner under verksamhetsaret.

Javsforhallanden

Jav innebar enligt lagen forbud att delta i handldggning av arenden som rér mig sjélv, min familj eller
narstaende slakting. Dartill finns begreppet delikatessjav, som intrader da narstaende till mig, utan
slaktskap, kan ha t.ex. ekonomiska fordelar av att ett beslut gar i en speciell riktning. Valberedningen
maste iaktta dessa regler och sta helt fri ifran jav.

Valberedningen ska pa alla satt strava efter att ratt person blir vald till ratt uppdrag. Samtliga ledaméter i
valberedningen ska skaffa sig sadan kannedom om uppdragen inom forbundet att de infor forbundsmotet
kan motivera sitt stallningstagande betréffande de foreslagna medlemmarna i de olika uppdragen samt
aven redovisa valndmndens arbete.

Valndmndens uppgift ar att:

vél kanna till forbundets verksamhet

ha kunskap om vad de olika uppdragen inom organisationen innebar

ha en bra personkannedom inom den aktiva medlemskadern

gora upp arbetsordning for kommande valndmndsarbete

under hela aret inskaffa kandidatforslag fran medlemmar genom att pa olika satt géra

medlemmarna medvetna om valberedningens arbete

e genom styrelseprotokoll och évriga handlingar bilda sig en uppfattning om tidigare
innehavares sétt att fullgdra sitt uppdrag

e granska och beddma inkomna nomineringar

¢ vid behov inhdmta ytterligare forslag och sjalv ta kontakt med lampliga kandidater

e samtala personligen med de kandidater som ar aktuella for valnamndens forslag -
informera om uppgiften - kontrollera att kandidaten har intresse for uppgiften - kontrollera
att kandidaten har tid fér uppgiften

e senast 10 veckor fore forbundets arsmate uppratta forteckning éver vilka styrelseposter
som ar aktuella for val och vilka avgaende ledamoter som star i tur att avga, samt ta
kontakt med dessa ledaméter for att hdra om dessa 6nskar kandidera ytterligare en
mandatperiodférteckningen (vallistan) ska ocksa innehalla forslag pa personer, som ar
beredda att fylla vakanser efter avgaende ledaméter -valberedningens slutgiltiga forslag
till val skall delges medlemmarna i samband med kallelse till arsmote

e informera styrelsen om valberedningens forslag senast 6 veckor fore arsmotet

o foredra valberedningens forslag for ars- eller forbundsméten




Ovrigt

Fore arsmotet bor valberedningen tillfraga ndgon som &r beredd att vara métesordférande
och vid arsmotet foresla denna person. Vederbdrande kan da forbereda sig pa uppgiften.
Det ar lampligt att valnamnden héar samverkar med arsmotesarrangerande batklubb
Detsamma géller val av sekreterare, justeringsman/réstraknare for arsmotesprotokollet.
Darigenom undviks onddiga longorer under inledningen. Lampligen anméls bada
forslagen av valberedningens sammankallande. Det &r lampligt att valberedningen har
samverkar med arsmotesarrangerande batklubb

Valndmnden bor vid sidan av forbundets styrelse vara medveten om sin viktiga roll som
Overvakare av forbundsstyrelsens verksamhet inte bara i samband med val utan &ven
resten av aret.

Styrelsen ska val kanna till valberedningens sammansattning och framférallt vem

som ar sammankallande.

Utbildningsansvarig

Riktlinjer for utbildningsansvarig i forbundet

Den som i en férening ansvarar for utbildning av medlemmar, funktionarer och fértroendevalda
kan ha manga namn, men uppgifterna och ansvaret ar anda i stort sett samma.

den utbildningsansvarige bor sitta med i styrelsen eller adjungeras till styrelsen med

yttrande- och forslagsratt.

styrelsen &r ansvarig for utbildningsfragor men delegerar vanligtvis I6pande arenden for
handlaggning och beslut till den utbildningsansvarige.

den utbildningsansvarige maste félja organisationens hela verksamhet for att kunna gora

realistisk bedémning av vilket utbildningsbehov som finns och inom de olika delomradena

efter det kan han/hon gora kort- eller langsiktiga utbildningsplaner att férelagga styrelsen

for beslut

den som &r utbildningsansvarig har i sin uppgift god nytta av att ha ett ndra samarbete med

den som &r informationsansvarig

Informationsansvarig

Riktlinjer informationsansvarig i forbundet

den som i foreningen &r informationsansvarig ska vara det bade ut mot allméanheten likval
som mot styrelsen och de anslutna batklubbarna

den informationsansvarige tillser i samrad med ordf6rande att information ar riktig och
formedlas pa ett korrekt satt

den informationsansvarige bor etablera en god kontakt med lampliga media, forbereda och
leverera pressmeddelanden till media nar styrelsen, forbundet eller lokal batklubb finner
det lampligt

den informationsansvarige ska vara en naturlig resurs till anslutna batklubbar och etablera
en naturlig kontaktvag till dessa

den informationsansvarige bor ha en plats i styrelsen eller adjungeras till styrelsen med
yttrande- och forslagsratt

halla kontakt med SBU:s kommunikator



Besiktningsansvarig

Riktlinjer for besiktningsansvarig i forbundet

samordna ombudstraffar.

informera om och utbilda besiktningsman/kvinnor i anslutna klubbar i BAS-B.
informera besiktningsmén/kvinnor i de lokala klubbarna om nyheter, férandringar mm.
tillhandahalla besiktningsparm till besiktningsméan/kvinnor i anslutna klubbar.

vara kontakt person i besiktningsérenden.

vid behov ombesorja eller anordna sékerhetsbesiktningskurser.

folja upp besiktningsverksamheten inom OVBF.

delta i Svenska Batunionens ombudstréaffar och halla sig ajour med gallande
sékerhetsarbete

Samarbetsgruppen Vanern

Riktlinjer for Samarbetsgruppen Viinern

delta i sjofartsverkets samradsgrupper for sjéraddning.

halla kontakt med SSRS-stationerna inom Vanerns:s verksamhetsomrade.

bevaka kommunernas beslut vad det géller miljo, avfallshantering med avsikt pa batlivet
kontakttorgan for batlivet i Vanern gentemot Lansstyrelse och region

Medverka i olika traffar som arrangeras av samarbetsgruppen

Vara ordférandeforbund i samarbetsgruppen var tredje ar
Delta i samarbetsgruppen for Gota Kanal

Forsakringsansvarig

Riktlinjer for forsdkringsansvarig i forbundet

vara forbundets "SBBF" kontaktperson i forsakringsfragor

delta i forsakringskonferens anordnad av Batorganisationernas Forsakringskommitté
samordna ombudstréaffar for klubbarnas forsakringsombud

informera om Svenska Sj6 pa forbundsrad, till och hos klubbar och till klubbarnas ombud
halla sig uppdaterad via Svenska Sjos hemsida

ta emot tips och idéer pa hur vi kan marknadsfora forsakringen battre eller annat som kan
forbattra for forsakringstagarna

Miljoansvarig

Riktlinjer for miljoansvarig i forbundet

samordna ombudstraffar
lyssna till vad klubbar/séllskap vill att ombudet ska ta upp vid olika forum
hjalpa till och folja upp miljoarbetet ute i klubbar/séllskap, stimulera till inférande av



miljoplaner for klubben

anordna miljotraffar med kommuner dar klubbar/séllskap ligger

informera om miljo pa forbundsrad, till och hos klubbar och till klubbarnas ombud
delta i vattenforvaltningens olika moéten inom forbundets omrade

verka for att ett miljdombud tillsatts i varje klubb/sallskap

delta i Svenska Batunionens ombudstraffar.

ansvara for att forbundet ar representerat vid Vanernsvattenvardsforbundets méten

Hamnansvarig

Riktlinjer for hamnansvarig i forbundet
e i nara samarbete med miljoansvarig, bevaka regelandringar som kan ha betydelse pa
hamnverksamhet
lyssna till vad klubbar/séllskap vill ha hjalp med
hjalpa till och folja upp egenkontrolls program for hamnverksamhet

anordna hamntraffar med kommuner dar klubbar/séllskap ligger
informera om miljéanpassning av bathantering inom hamnen

Sjosdkerhetsansvarig

samordna ombudstraffar.

informera om och utbilda man/kvinnor i anslutna klubbar .

informera sjosékerhetsman/kvinnor i de lokala klubbarna om nyheter, férandringar mm.
tillhandahalla sjosakerhetsparm till ansvariga man/kvinnor i anslutna klubbar.

vara kontakt person i sjosékerhetsarenden.

vid behov ombes0drja eller anordna séakerhetsskurser.

folja upp sjosakerhetsverksamheten inom OVBF.

delta i Svenska Batunionens ombudstréaffar och halla sig ajour med gallande
sékerhetsarbete

Ungdomsansvarig

Riktlinjer for ungdomsansvarig i forbundet

samordna ombudstraffar

o |yssna till vad klubbar/sallskap vill att ombudet ska ta upp vid olika forum

e hjalpatill med fragor och funderingar angaende Barn och Ungdomsverksamhet ute i
Klubbar/séllskap

e kunna komma med tips och idéer om hur Barn och Ungdomsverksamhet kan bedrivas

e delta i Batunionens ombudstraffar

e administrera och ge forslag pa hur Ungdomsstipendiet ska fordelas



IT ansvarig

Administration BAS

Riktlinjer for IT ansvarig (administration) i forbundet

e se till sa att forbundets funktionarer redovisas pa ratt satt i BAS
e std i kontakt med SBU:s IT-kommitté.

e administrera konton och ge nédvéandiga behdrigheter till férbundets funktionérer och
Klubbar.

Utbildning BAS

Riktlinjer for IT ansvarig (utbildning) i forbundet

e hjalpa till med fradgor och funderingar angaende Batklubbsadministration ute i klubbar /
séllskap
e std i kontakt med SBU:s IT-kommitté.

1 vid behov arrangera utbildning.

Hemsida

Riktlinjer for IT ansvarig (hemsida) i forbundet
e i ndra kontakt med informationsansvarig, halla forbundets hemsida med aktuell
information
e halla kalendern uppdaterad med planerade aktiviteter
e annonsera kommande moten
e publicera protokoll, rapporter och andra skrivelser I6pande

Representation

Alla fortroendevalda

Rapporter

e vid representation av SBBF vid t.ex. utbildningar, Batriksdagar etc. ska
representanten skriva en rapport.

o forhinder ska meddelas sa att ersattare kan foretrada SBBF

e alla for SBBF:s talan och tar ansvar for detta





